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A Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtar

Konyvtarhasznalati Szabalyzata

amely a Semmelweis Egyetem Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata,
a Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtar Szervezeti Ugyrendje, valamint
a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok alapjan késziilt

1. A Konyvtar hasznalatanak altalanos szabalyai/alapelvei

A Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtar Mikszath Kéalman téri telephelye (a
tovabbiakban: Kozponti Konyvtar) a Semmelweis Egyetem konyvtari halézatanak kozponti
konyvtara, nyilvanos felsdoktatasi szakkonyvtar.

A tankonyvtarat (a tovabbiakban EOK Konyvtar), amely a Konyvtar masik szolgaltaté helye
az Elméleti Oktatasi Kozpontban, kizarolag a Semmelweis Egyetem hallgatéi és dolgozoi
latogathatjak.

Mindenkit megillet6 téritésmentes szolgaltatasok:

- a Kbézponti Konyvtar latogatasa

- a szabadpolcos 4dllomanyrész helyben hasznalata

- az allomanyfeltard eszkozok hasznalata

- felvilagositas a Kozponti Konyvtar és konyvtari rendszer szolgaltatasairol
- a kOnyvtar portaljan talalhato katalogusok hasznalata

A Kozponti Konyvtar €jjel-nappal nyitva tart a Semmelweis Egyetem hallgatéi €s dolgozoi
részére. Az EOK Konyvtar, valamint a Kozponti Konyvtar nyitvatartasi rendje a Koézponti
Konyvtar honlapjan olvashato. A kiilsds latogatok kotelesek elhagyni a Kozponti Konyvtarat
a nyitvatartasi id6 lejarta utan.

A Kozponti Konyvtarba 18 éven aluliak csak felndtt kiséretében, vagy kiilon engedéllyel
léphetnek be.

A Kozponti Konyvtarba torténd belépés feltételei nem egyetemi polgarok részére:

e Ervényes didkigazolvany, személyi igazolvany vagy utlevél bemutatasa
e [atogatoi regisztracio (Személyi azonositod adatok és lakcim megadésa)
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A Kozponti Konyvtarba torténd belépés feltételei egyetemi polgéarok részére:

e Ervényes Semmelweis egyetemi diakigazolvany vagy dolgozdi belépdkartya, ezek
hianyaban személyi igazolvany vagy utlevél és jogviszony-igazolas bemutatésa.

e A konyvtar a portaszolgalaton elhelyezett statisztikai adatlapon latogatottsagi adatokat
vezet, mely a kdnyvtarhasznalok szamara onkéntes jelleggel kitolthetd.

Az EOK Konyvtarba torténd belépés feltételei:

e Ervényes Semmelweis egyetemi didkigazolvany vagy dolgozoi belépdkartya, ezek
hianyaban személyi igazolvany vagy utlevél és jogviszony-igazolas bemutatésa.

Jelen hasznalati szabalyzat megtekinthet6 a portan, a kdlcsénzé pultnal, valamint a Konyvtar
honlapjan, melyet a 1atogato a belépéssel tudomasul vesz és elfogad.

A latogatok biztonsaga és a konyvtar, illetve a latogaték vagyonanak megovasa érdekében a
konyvtar egész teriiletén térfigyeld kamerak miikodnek.

2. A beiratkozas feltételei

A Kozponti Konyvtarba kizarolag 18 éven feliiliek iratkozhatnak be. A beiratkozéshoz
érvényes fényképes személyazonossagot igazold okirat, valamint lakcimkartya bemutatisa
szlikséges.
A Dbeiratkozaskor meghatarozott dijat kell fizetni, melyet a Kozponti Konyvtar honlapjan
kozzétesz.

Eves beiratkozasi dij, kedvezmény mértéke:

Semmelweis Egyetem dolgozoi, hallgatéi | ingyenes

részére

Mas egyetemek ¢és fOiskolak hallgatoi | 50% kedvezmény
részére

Alumni tagok részére 50% kedvezmény
Nyugdijasok, kozgyijteményi dolgozok | ingyenes
részére

Fogyatékkal €16k részére ingyenes

Mas egyetemekkel kozos — képzésben | ingyenes
résztvevd hallgatok részére
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Kedvezmény igénybe vételéhez bemutatanddé dokumentumok:

1 honapnal nem régebbi munkaltatéi  jogviszony

Semmelweis Egyetem dolgozoi : ;
gy g igazolas, személyi torzsszam (SAP-szam) megadasa

Semmelweis Egyetem hallgatoi érvényes egyetemi diakigazolvany vagy
jogviszony igazolas

Mas egyetemek ¢€s foiskolak hallgatoi érvényes diakigazolvany

Alumni tagok részére érvényes Alumni-kartya

Nyugdijasok, kozgylijteményi dolgozok nyugdij-, illetve munkaltatoi igazolas
Fogyatékkal €10k fogyatékossagot tanusito igazolas

Mas egyetemekkel kozO0s — képzésben | ¢rvenyes didkigazolvany, vagy jogviszony
résztvevé hallgatok igazolas

A beiratkozas alkalmaval a konyvtarhaszndld személyes adatai az integralt konyvtari
rendszerben keriilnek rogzitésre. A rogzitett adatokat bizalmasan, az adatvédelmi térvénynek
megfeleléen kezeljiikk kizardlag nyilvantartasokhoz, statisztikakhoz hasznaljuk fel, harmadik
félnek az adatkozld irdsos beleegyezése nélkiill nem adjuk ki. A beiratkozas 12 hénapig
érvényes. Végzos hallgatok esetén a konyvtari tagsdg a didkigazolvany érvényességétol
fliggetleniil a diploma megszerzéséig tart.

3. A konyvtarhasznalok jogai és kotelességei

A konyvtar alapszolgaltatasait mindenki téritésmentesen hasznalhatja, az egyetem polgarai
pedig az online szakforrasokat is. A beiratkozott olvasok a beiratkozas érvényességéig
tovabbi koltség nélkiil kolcsonozhetnek.

A latogatok a Konyvtar szolgéltatasaival kapcsolatos észrevételekkel, panaszokkal,
javaslatokkal a szolgaltatasvezetéhoz vagy az igazgatohoz fordulhatnak.

A konyvtarhasznald indokolt esetben kezdeményezheti a Konyvtarhasznalati Szabalyzat
modositasat.

A Konyvtar teriiletén elvart a kozosségi normaknak megfeleld viselkedés, egymas
munkdjanak tiszteletben tartdsa. K6zos tanulasra, telefondlasra a kijelolt helyiségekben illetve
a folyosokon van lehetdség.

A latogatok személyes targyaiért €s értékeiért a Konyvtar feleldsséget nem vallal.

A Konyvtar dokumentumai, eszkozei, berendezési targyai allaganak o6vasa minden
konyvtarhasznalonak érdeke és kotelessége. A dokumentumokat, szamitdégépeket, illetve
berendezési targyakat szandékosan vagy gondatlansagb6l megrongald személynek az okozott

kart meg kell téritenie.

A kolcsonvevo anyagi feleldsséggel tartozik a kikdlesonzott dokumentumokért.
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Az elektromos késziilékek toltoinek, illetve egyéb targyak az olvasotermekben torténd
elhelyezése csak ¢€s kizarolag balesetmentes kozlekedést biztositva lehetséges.

A szamitastechnikai laborokban sajat laptop nem hasznalhat6.

A konyvtar terliletén kézlemények, hirdetési anyagok, Gjsagok csak engedéllyel helyezhetéek
ki.

Kérjiik, a konyvtar szomszédsagaban lakokra legyenek tekintettel kiilondsen az éjszakai és
hajnali 6rakban.

A Mikszath téri portan talalhato tarold polcok nyilatkozat kitdltése mellett hasznalhatoak,
tartalmukat maximum 3 honapig Orizziik.

A bejaratnal elhelyezett dokumentumvédelmi kapu riasztisa esetén a latogatd koteles a
taskdja tartalmat bemutatni a konyvtar személyzetének vagy a portasnak. A riasztasrol és a
csomagok atvizsgalasarol jegyzokonyv késziil, amelyet indokolt esetben vizsgalat illetve
eljaras kovet.

A Kozponti Konyvtar és az EOK Konyvtar teriiletén szigortian TILOS:

- étel és ital olvasdtermekben torténd fogyasztasa (kivéve viz, zarhato palackban)
- mobiltelefonok hasznélata az olvasotermekben illetve a szamitogépes termekben
- dohanyzas

- helyfoglalas

- a Kozponti Konyvtar épiiletében a kerti butorok mozgatasa

- a folyosok ablakaibol kihajolni, a parkanyon iilni, fekiidni szigoruan tilos és életveszélyes

- hordozhat6 szamitogépek, notebookok csatlakoztatasa a konyvtar haldozatara UTP kabel
segitségével

A konyvtar ideiglenesen vagy végleg megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek
a konyvtar felé tartozdsa van, illetve a konyvtar hasznélatdra vonatkozd szabalyokat
megszegi. FEltilthatd a konyvtar hasznalatatol az 1s, akinek magatartdsa a tobbi
konyvtarhasznalot jogai gyakorlasdban stilyosan és rendszeresen akadalyozza.
4. Szolgaltatasok
a) Helyben hasznalat
A latogatok haszndlhatjdk az olvasotermeket, az ott talalhatdé allomanyrészeket, a kijelolt
szamitogépen a katalogust, nyitva tartdsi idOben a Mikszath téri raktdrban taldlhato

dokumentumokat. A raktari allomanybdl valé igénylés a kdlesonzd pultnal torténik.

A kiilongyijtemények eldzetes egyeztetéssel tekinthetéek meg.
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b) Kolcsonzés
Egy olvasonal egyszerre 3 szakkonyv, valamint 5 tankonyv lehet kolcson (ha az egyik
tobbkotetes, maximum 4, illetve 6 kotet). Tankdnyvek kizdrdlag a Semmelweis Egyetem
hallgat6i szamara kolcsondzhetok.

Egy olvasé egy konyvnek egyszerre csak egy példanyat kolesonozheti Ki.

A sarga csikkal ellatott konyvek nem kolcsondzhetdk. Ettdl valo eltérést egyediil a konyvtar
igazgatdja, illetve a szolgaltatas vezetdje engedélyezhet.

A kiils6 raktarakban tarolt dokumentumokat a konyvtar egy héten beliil tudja rendelkezésre
bocsatani.

Kolcsonzeési hataridok

Konyv 30 nap
Kiilfoldi kotott folydirat 14 nap
tankonyv — kizar6lag a Semmelweis 10 hénap
Egyetem dolgozdi, hallgatoi részére

nem kolcsondzheté dokumentumok:

- kézikonyvtari dllomany

- magyar és kiilfoldi folyoiratok

- doktori, PhD és kandidatusi disszertaciok
- konyvsorozatok

- konyvekben talalhato CD-mellékletek

A hasznalonak a dokumentumot a kolcsonzési 1d0 lejarataig felszolitas nélkiil vissza kell
hoznia, vagy a kolcsonzési idejét meg kell hosszabbitania. A kolcsonzés idOtartama a
kolcsonzési hataridd lejarata elott, de legkésébb a lejarati napon meghosszabbithato. A
hosszabbitds személyesen (a kdlcsonzd pultnél), e-mailben, illetve az online kataldoguson
(OPAC) keresztiil 1s torténhet a dokumentum kolcsonzésének lejarata eldtt. A kdlcsonzési 1id6
hosszabbitdsat egy honapos kolcsonzési idejii szakkonyvek esetén kétszer lehet kérni. A 10
honapos kolcsonzési idejli tankonyvek nem hosszabbithatok. Abban az esetben, ha a
hosszabbitand6 miivet eldjegyezték, a kolcsonzés hatarideje lejart, vagy az olvasonak
barmilyen tartozasa van a konyvtarral szemben, a kolcsonzési hatdridé nem hosszabbithato, és
a dokumentumokat haladéktalanul vissza kell hozni.

Hatarid6 tallépése esetén naponként és konyvenként késedelmi dijat szamolunk fel. A
konyvtar a kdlcsonzési 1d6 lejarta utan legfeljebb harom alkalommal felszolito levelet kiild a
kolcsonzének, hogy rendezze tartozasat, és a dokumentumokat hozza vissza. Ha a
kolcsonvevd a felszolitas ellenére sem juttatja vissza a miveket, illetve nem fizeti ki a
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meghatarozott dijat, a konyvtar a hatdlyos jogszabalyok alapjan peres eljarast indithat ellene.
A tartozas rendezéséig tovabbi kdlcsonzés nem lehetséges.

Konyv-, illetve dijtartozas esetén a konyvtar nem allit ki a diploma kiadasahoz, valamint
leszereléshez sziikséges igazolast.

Az olvasd koteles a kolcsonvett dokumentumot minden rongalastdl, szennyezddéstol
megovni. Az elveszett, vagy kijavithatatlanul megrongalédott dokumentum poétlasa az
alabbiak szerint torténik:

- ha az elveszett mii beszerezhetd, a kdlcsonvevo a konyvtar példanyat az eredetivel azonos,
vagy annak tjabb kiadasaval potolhatja.

- ha a miivet nem lehet kereskedelmi forgalomban megvasarolni, akkor tovabbi egyeztetés
szlikséges

Konyvtari katalogus:

A Konyvtar honlapjardl érhetd el az online kdnyvtari rendszer, melybdl az olvasé nyomon
kovetheti sajat kolcsonzési tranzakcidit, hosszabbithatja a nala 1évé dokumentumok lejarati
hataridejét, illetve pillanatnyilag kik6lcsonzott konyvet jegyezhet eld.

El6jegyzést a kolcsonzépultnal személyesen is lehet kérni. A kolesondzhetéség idépontjaban
a konyvtar értesitést kiild. A dokumentum az értesitéstdl szamitott 10 napig all rendelkezésre.
A 10. nap elteltével az eldjegyzés érvényét vesziti.

Konyvtarkozi kdlesonzés:

Az Orszagos Dokumentumelldté Rendszer tagjaként a Konyvtar szolgéltatdo konyvtar, azaz
csak mas konyvtarak konyvtarkozi kéréseit teljesiti. A szolgaltatdas az ODR rendszerén
keresztiil, illetve az ill.kk@semmelweis-univ.hu e-mail cimen vehetd igénybe.

A kolcsonzd pultnal elhelyezett "Olvasoéi visszajelzések" flizet a panasz irasos bejelentésére is
lehetdséget ad, illetve itt lehet javaslatot tenni a szolgéltatisok modositasara, Ujabb
dokumentumok beszerzésére. Az irasos észrevételekre a szolgaltatdsvezetd, illetve a konyvtar
illetékes munkatarsa ad tajékoztatast.

¢) Elektronikus dokumentumok, adatbazisok

A konyvtar szdmitogépeit és a vezeték nélkiili halézatot (WIFI) a Semmelweis Egyetem
hallgat6i és munkatarsai téritésmentesen hasznalhatjak. A hozzaférés Neptun-azonositojuk €s
jelszavuk megadasaval lehetséges.

Szorgalmi idészakban megadott idépontokban a Mikszath Kalman téri szdmitastechnikai
laborokban oktatas zajlik, ez alatt az 1d6 alatt csak a kurzusok résztvevdi hasznalhatjdk a
termeket.
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A konyvtar azon latogatdi, akik nem a Semmelweis Egyetem munkatarsai illetve hallgatoi,
térités ellenében hasznalhatjdk a szamitdogépeket. A hasznalathoz a kolcsonzési pultban
torténd regisztracid sziikséges. A regisztracido soran kiilonb6zdé idStartamu hozzéaférés
vasarolhato.

A Kozponti Konyvtar VPN szolgaltatast biztosit az érvényes Semmelweis egyetemi Neptun-
azonositoval rendelkezOk szamdra. A szolgaltatds kizardlag sajat részre, oktatdsi, kutatdsi
célra hasznalhato.

d) Fénymasolas, spiralkotés, poszternyomtatas
A fénymasolas kizarolag konyvtari munkatars segitségével lehetséges a torvényi eldirasoknak
megfelelden tanulds vagy kutatas céljabol. Kétoldalas mésolat készitésére nincs mod. Az 1950
el6tti dokumentumok allomanyvédelmi okokbdl nem fénymasolhatok, ezekrdl sajat digitalis
kameraval lehet reprodukciot késziteni. .
Spiralkotés a Mikszath Kalman téri épiilet folyoiratraktaraban dolgoz6 munkatarsaknal A4-es
nagysagban rendelhetd.
Poszternyomtatdsra a K6zponti Konyvtar Informatikai szobdjadban van lehetdség.

5. Dijszabas

Eves beiratkozasi dij:

Semmelweis Egyetem dolgozo6i, hallgatoi | ingyenes
Mas egyetemek és foiskolak hallgatoi 1270,- Ft

Alumni tagok 1270,- Ft
Nyugdijasok, kdzgytlijteményi dolgozok | ingyenes
Fogyatékkal é16k ingyenes
Minden mas beiratkozo6 2 540,- Ft

Szamitdgép- és adatbazis-hasznalat

Diakoknak
Napi hozzaférés 500 Ft
Havi hozzaférés 1000 Ft
Eves hozzaférés 2000 Ft
Magéanszemélyeknek:
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Negyedéves hozzaférés 10 000 Ft
Féléves hozzaférés 20 000 Ft
Eves hozzaférés 30 000 Ft

Intézményeknek (5 6 hozzaférését foglalja magaban):

Negyedéves hozzaférés 20 000 Ft
Féléves hozzaférés 40 000 Ft
Eves hozzaférés 60 000 Ft

Egyéb szolgaltatéasi dijak

Nem a Semmelweis Semmelweis Egyetem
Egyetem dolgozdi, hallgatoi dolgozoi, hallgatoéi
fénymasolas 30 Ft/oldal 30 Ft/oldal
205,- Ft/darab
spiralkotés 205,- Ft/darab
8 050,- Ft
poszternyomtatas 16 510,- Ft Atkonyveléssel, egyetemi

dolgozok részére

A szolgaltatasok dijszabasa a Kozponti Konyvtar honlapjan is olvashato.

6. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzatot a Konyvtar Vezetdi értekezlete megvitatta, és elfogadta.
Jelen szabalyzat a Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtar Szervezeti Ugyrendjének része,
annak 6. sz.melléklete.
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