MTMT adatbazis mikodtetésével kapcsolatos feladatok
koordinalasa az Egyetemen

A Magyar Tudomanyos MUvek Tara (tovabbiakban: MTMT) a hazai tudomanyos
kutatasok nyilvantartasat és bemutatasat szolgald nemzeti tudomanyos
bibliografiai adatbazis.

Az MTMT tartalmazza a rendszerhez csatlakozott intézmények és a publikacids
tevékenységet folytatd személyek (tovabbiakban: szerzék) tudomanyos
produktumainak, illetve az azokra tortént hivatkozasok (tovabbiakban: idézdk)
rogzitését, tovabba a publikacidkon a megjeldlt intézmény(ek) szerz6hodz vald
rendelését.

A Semmelweis Egyetemmel (tovabbiakban: Egyetem) jogviszonyban allé
oktatdknak, kutatdéknak tudomanyos produktumaikat és azok idézettségét az
MTMT-ben kell nyilvantartani.

Az MTMT-vel kapcsolatos feladatokat ellatdé megbizottak kore:

Megbizott Megbizé
Intézmeényi MTMT adminisztrator Kozponti Kdnyvtar lgazgatdja
Kari MTMT adminisztrator Dékan
Szervezeti egység MTMT adminisztratora Szervezeti egység vezetdje
Szerzd -

Az MTMT feltoltése

1) Kozpontifeltoltés: a Kozponti Konyvtar munkatarsai végzik a Web of Science
Core Collection és Scopus nemzetkdzi adatbazisokban indexelt egyetemi
affiliaciéval rendelkezé teljes tudomanyos kozlemények feltoltését,
ellendrzéseét.

2) Kdézponti feltdltés ald nem tartozé egyéb kozlemények feltoltéséért, az
idéz6k manualis frissitéséért a szervezeti egység vezetdjének dontése szerint
a mu szerzdje, vagy a szervezeti egység MTMT adminisztratora (mas néven:
tanszéki adminisztrator) felelds.

Az MTMT miikodtetésének koordinacidja

Az MTMT egyetemi koordinaciojat a Kozponti Kényvtar végzi, mely soran

- kialakitja, nyomon kdveti és frissiti az egyetemi hierarchikus rendszert az
MTMT adatbazisban;

- oktatja a szervezeti egység MTMT adminisztratorait;

- egyéb MTMT-vel kapcsolatos feladatokat lat el;

- palyazati ellenbérzések révén bibliometriai ellendrzéseket végez a feltoltdtt
MTMT rekordokon.



Az MTMT miukodtetéséért felel6sok feladatai a kévetkezok:

Intézményi MTMT adminisztrator

rogziti és karbantartja a karok/ szervezeti egységek adatait (egyetemi
hierarchia) és a kari/szervezeti egység MTMT adminisztratorainak adatait az
adatbazisban;

monitorozza az egyetem MTMT-be feltdltott rekordjait;

kapcsolatot tart a kdzponti MTMT adminisztracioval, a kari/szervezeti egység
MTMT adminisztratorokkal;

oktatasokat tart az adminisztratorok részére, és tajékoztatja 6ket az MTMT
fontosabb valtozasairdl.

Kari MTMT adminisztrator

koordinalja a karhoz tartozo6 szervezeti egységek adatbevitelét;
monitorozza a szervezeti egységek MTMT-be feltoltott rekordjait;
kapcsolatot tart a szervezeti egység MTMT adminisztratorokkal;
oktatasokat tart a kar szervezeti egység MTMT adminisztratorai részére.

Tanszéki MTMT adminisztrator

regisztralja, ellendrzi az egységhez tartozo szerz6k adatait, hozzarendeli a
szerzb&ket az adott szervezeti egységhez;

ellenérzi a Kézponti Konyvtar altal elkuldétt statisztikai adatokat;
ellenérzi/javitja a szervezeti egységéhez és a hozzd tartozd szerzékhoz
feltoltott  rekordokat, elvégzi a szUkséges szerz6i- és részleg
hozzarendeléseket;

tajékoztatja a felUgyelete ald tartozd szervezeti egység dolgozdit az MTMT
fontosabb valtozasairdl;

kapcsolatot tart az intézményi/kari MTMT adminisztratorral, részt vesz az
MTMT-vel kapcsolatos tovabbképzéseken.

Ezen felUl a szervezeti egység vezetdje altal meghatarozhatd egyéb feladatok:

f)

g)

feltolti a szervezeti egység szerzéségében megjelent kdzponti feltoltés ala
nem tartozoé kozleményeket;

frissiti az Semmelweis Publikacidk adatbazis frissitéséhez megadott
egyetemi Utemtervbe nem tartozd, MTMT-be feltoltott kdzlemények
idézettségét;

Semmelweis Publikacidk adatbazis frissitéséhez megadott egyetemi
Utemtervnek megfeleléen ellendrzi — szUkség esetén frissiti — az MTMT-ben
szerepld publikacids és idézettségi adatokat a szervezeti egység és a szerzék
vonatkozdsdban, a Semmelweis Publikacidok adatbazis frissitését kdvetden.



